
 

 

Requisitos para Otorgamiento de un Poder 

Para otorgar un poder en México, se deben cumplir ciertos requisitos y procedimientos legales. Un poder es 
un documento en el cual una persona (otorgante o poderdante) autoriza a otra (apoderado) para que actúe 
en su nombre y representación en ciertos actos legales, administrativos o de otro tipo. 

Tipos de Poder 

1. Poder General 
 

• Para Pleitos y Cobranzas: Autoriza al apoderado para iniciar, responder y dar seguimiento a litigios en 
nombre del otorgante. 

• Para Actos de Administración: Permite al apoderado administrar bienes, negocios o derechos del 
otorgante. 

• Para Actos de Dominio: Faculta al apoderado para vender, hipotecar o realizar otros actos sobre 
bienes de la propiedad del otorgante. 
 

2. Poder Especial 
 

• Confiere facultades específicas para actos determinados, como vender un inmueble en específico, 
firmar contratos particulares, o hacer trámites específicos en alguna institución. 
 

3. Poder Notarial vs. Carta Poder Simple 
 

• Poder Notarial: Se otorga ante notario público, es más formal y generalmente se requiere para actos 
que involucran bienes inmuebles, representación legal, o actos de administración y dominio. 

Carta Poder Simple: Se utiliza para actos más simples y no requiere intervención de un notario. Es común 
para trámites menores, como recoger documentos o representar en asuntos administrativos específicos. 

Requisitos generales para un otorgamiento de poder: 

1. Identificación de las Partes 

• Otorgante (Poderdante): La persona que da el poder. 
• Apoderado: La persona que recibe el poder y que actuará en representación del otorgante. 
• Ambos deben ser mayores de edad y contar con una identificación oficial (INE, pasaporte o 

documento equivalente). 

2. Tipo de Poder 



• Poder General: Autoriza al apoderado para realizar cualquier acto o asunto en nombre del otorgante 
(puede ser para actos de dominio, administración o pleitos y cobranzas). 

• Poder Especial: Solo permite al apoderado actuar en ciertos actos específicos (por ejemplo, venta de 
un inmueble). 

• Poder Notarial o Carta Poder Simple: Dependiendo del acto para el que se requiere, el poder puede 
necesitar formalización ante notario o ser una carta simple. 

3. Redacción del Poder 

• Se deben incluir los datos personales del otorgante y del apoderado, así como una descripción 
detallada de las facultades que se otorgan. 

• Es importante especificar el alcance y las limitaciones del poder para evitar malos entendidos o actos 
fuera de la autorización. 

4. Autorización ante Notario (si aplica) 

• En actos de importancia, como ventas de inmuebles o trámites notariales, el poder debe otorgarse 
ante un notario público. 

• El notario revisará la identidad de las partes, las facultades a otorgar y se asegurará de que el 
otorgante está consciente de los efectos legales del poder. 

5. Documentos Necesarios 

• Identificaciones Oficiales Vigentes de las partes. 
• CURP o RFC del otorgante y apoderado (en algunos casos). 
• Comprobante de Domicilio reciente del otorgante. 
• En el caso de personas morales (empresas), se deben presentar documentos adicionales, como el 

acta constitutiva y poder del representante legal. 

6. Pago de Derechos Notariales (si aplica) 

• El otorgamiento de poderes notariales tiene un costo, que varía según el estado de la República y la 
complejidad del trámite. 

7. Firma del Documento 

• Si el poder es una carta simple, bastará la firma del otorgante y, en algunos casos, la del apoderado. 
• Si es un poder notarial, las partes deberán firmar en presencia del notario. 

8. Registro del Poder 

• Para ciertos actos, es necesario inscribir el poder en el Registro Público de la Propiedad y de 
Comercio, especialmente si implica la disposición de bienes inmuebles. 

Es recomendable consultar con un notario para asegurar que el poder cumpla con todos los requisitos legales 
específicos del estado donde se otorgará. 
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